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ADATVEDELMI INCIDENSEK BEJELENTESE, NYILVANTARTASA,

AZ ERINTETT ERTESITESE

1. Alapfogalmak

1.1. Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, térolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat,
jogosulatlan kdzlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

1.2.Feligyeleti hatosdg: Nemzeti Adatvédelmi és Informdécidszabadsdg Hatdsag, székhelye: 1055
Budapest, Falk Miksa u 9-11.

1.3.Az adatvédelmi incidens megfelel6 és kell6 idejd intézkedés hidnyaban fizikai, vagyoni vagy nem
vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, tobbek kizott a személyes adataik feletti
rendelkezés elvesztését vagy a jogaik korlatozdsit, a héatrényos megkiilonbdztetést, a
személyazonosséglopast vagy a személyazonossaggal valé visszaélést, a pénziigyi veszteséget, az
alnevesités engedély nélkiili felolddsat, a j6 hirnév sérelmét, a szakmai titoktartasi kételezettség
altal védett személyes adatok bizalmas jellegének sériilését, illetve a sz6ban forgé természetes
személyeket sujté egyéb jelentSs gazdasagi vagy szocialis hatranyt.

1.4.Az adatvédelmet sért6 események megelGzése és kezelése (az eljarasrend kialakitasa, a sziikséges
intézkedések meghozatala) a jegyzd feladata és felelGssége.

2. Adatvédelmi incidens észlelése

2.1.Az adatbiztonsag sériilése, illetve az adatkezel§ éltal kezelt személyes adatok véletlen vagy
jogellenes megsemmisiilése, elvesztése, modosuldsa, jogosulatlan tovabbitisa vagy
nyilvdnossagra hozatala, tovabbé az azokhoz val6 jogosulatlan hozzaférés bekdvetkezését annak
észlelését kovetGen azonnal jelenteni kell a Jegyzének.

2.2.Annak elddntése, hogy az adott esemény adatvédelmi incidensnek mindsiil-e, nem lehet a
koztisztvisel6 feladata, tehdt sajét hataskorben nem mérlegelheti, hogy a felfedezett biztonsagi
problémat jelenti-e a Jegyzének.

2.3.A legyz0 vagy az altala kijelolt személy a jelzést kovetGen azonnal tdjékozddik az eset lényeges
kériilményirdl, és a karenyhitési intézkedések megtétele mellett értékeli annak az érintettek
jogaira nézve gyakorolt hatdsanak sulyossagat.

2.4.A Jegyz6 vagy az éltala kijelolt személy azonositja, hogy az incidens valészindsithetéen jar-e az
érintettre nézve fizikai, vagyoni vagy nem vagyoni karokozdssal. Amennyiben az adatvédelmi
incidens — jogszabdlyban régzitett vagy a NAIH joggyakorlata &ltal kialakitott jellemz8k alapjan —
valdszindsithetden



a) magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve, akkor azonnal
kozvetlenil értesiti az adatvédelmi incidensek esetén eljaré munkatarsat;

b) kockézattal jar a természetes személyek jogaira nézve, akkor soron kiviil kézvetleniil
értesiti az adatvédelmi incidensek esetén eljaré munkatarsat;

c) nem jér kockdzattal a természetes személyek jogaira nézve, akkor soron kiviil értesiti
az adatvédelmi incidensek esetén eljaré munkatarsat.

2.5. Az értesitésnek tartalmaznia kell
a) a bekovetkezett incidens jellegét,
b) azincidenssel valdszindisithetSen érintett személyek kdrét,
c) avaldszinlsithetGen érintett adatok kategoriait, nagysagrendjét,

d) a megtett halaszthatatlan intézkedéseket.

2.6.Az adatvédelmi incidensek bekodvetkezése esetén eljaré személyt a Jegyz6 jeléli ki. A feladattal
kiilsé partner is megbizhato.

2.7.Az adatvédelmi incidensek bekdvetkezése esetén eljaré személy megvizsgédlja az értesitésben
Sopronkdvesdi Kézos Onkormanyzati Hivatal informatikai biztonsagaért felelGs vezetGjét, az
érintett szervezeti egység vezetGjét, illetve a szakterlilet tekintetében szakértelemmel rendelkez§
személyeket.

2.8. Az adatvédelmi incidensek bekdvetkezése esetén eljard személy véleménye alapjan az adatkezelé
képviselGjének szamito Jegyz6 dont arrdl — sziikség esetén szakember bevonasaval — arrél, hogy az
adott esemény adatvédelmi incidensnek mingsil-e.

3. Adatvédelmi incidens bejelentése

2.1.Amennyiben a Jegyz8 az eseményt adatvédelmi incidensnek mindsiti, az adatvédelmi incidensek
bekdvetkezése esetén eljaré személy indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb 72 6réval
azutdn, hogy az adatvédelmi incidenst észielték, a rendelkezésre all6 adatokat bejelenti a
felligyeleti hatosagnak az e célbdl rendszeresitett fellileten keresztiil.

2.2.Nem kell jelenteni az incidenst, az adatvédelmi incidens valdszin(isithet6en nem jar kockazattal a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.

2.3.Ha a bejelentés 72 6ran belil nem teheté meg, akkor a késedelmes jelentésben meg kell jeldini a
késedelem okat, az elirt informacidkat pedig — tovabbi indokolatlan késedelem nélkil -

részletekben is kdzolni lehet.

2.4.Ha a bejelentés nem t6rténik meg 72 éran beliil, mellékelni kell hozza a késedelem igazoldsara
szolgald indokokat is.

2.5.Az adatvédelmi incidenst a www.naih.hu oldalon taldlhaté , Adatvédelmi incidensbejelentd
rendszer ADATKEZELOK szdmdra” alkalmazas segitségével lehet bejelenteni.

2.6.A bejelentés az alabbi adatokat tartalmazza:



ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve — ha lehetséges — az érintettek
kategéridit és hozzavet6leges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoriait és
hozzavetéleges szamat,

kézdIni kell az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovabbi tajékoztatast nydjté egyéb kapcsolattarto
nevét és elérhetdségeit,

ismertetni kell az adatvédelmi incidensb6l ered, valdszin(sithet6 kovetkezményeket,
ismertetni kell az adatkezel6 &ltal az adatvédelmi incidens orvosldsara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbSl eredd esetleges
hatranyos kévetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

2.7.Meg kell bizonyosodni arrdl, hogy valamennyi technolégiai védelmi és szervezési intézkedés
végrehajtasra kerilt-e az adatvédelmi incidens haladéktalan megdllapitasa, illetve a feliigyeleti
hatdsagnak térténé bejelentés és az érintett siirgGs értesitése érdekében. Azt, hogy az értesitésre
indokolatlan késedelem nélkiil keriilt-e sor, kiilénosen az adatvédelmi incidens jellegére és
sulyossagdra, valamint annak az érintettre gyakorolt kévetkezményeire, illetve hatranyos hatésaira
figyelemmel kell megallapitani.

2.8.Amennyiben az adatkezel6 a bejelentést irasos formaban szeretné megtenni, azt a NAIH oldalarél
letélthetd word, excel vagy pdf formatumu nyomtatvanyon teheti meg.
https://www.naih.hu/component/phocadownload/category/26-adatvedelmi-incidensbejelento-
rendszer

3. Az érintett tajékoztatdsa az adatvédelmi incidensrél:

3.1.Ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsdgaira nézve, az adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkiil tijékoztatja az
érintettet az adatvédelmi incidensrél.

3.2. A téjékoztatasban vildgosan és kozérthetGen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét, és
kozolni kell legaldbb az alabbiakat:

k6z6ini kell az adatvédelmi tisztvisel§ vagy a tovabbi tajékoztatdst nydjtd egyéb kapcsolattarté
nevét és elérhetdségeit,

ismertetni kell az adatvédelmi incidensbél eredé, valdszinisithets kovetkezményeket,
ismertetni kell az adatkezel$ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett
intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbSl ereds esetleges
hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

3.3.Az érintettet nem kell tdjékoztatni, ha az aldbbiak barmelyike teljesiil:

az adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és
ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens &ltal érintett adatok tekintetében
alkalmazték, kiildnésen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas alkalmazdsa -,
amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott személyek szamdra
értelmezhetetlenné teszik az adatokat,



- az adatkezel8 az adatvédelmi incidenst kdvetGen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek
biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadsdgaira jelentett magas kockazat a tovabbiakban
valdszin(sithetGen nem valdsul meg,

- a tdjékoztatds aranytalan erdfeszitést tenne szilkségessé. llyen esetekben az érintetteket
nyilvanosan kbzzétett informacidk dtjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlé intézkedést kell
hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tdjékoztatasat.

4. Nyilvantartas az adatvédelmi incidensekrdl

4.1.A Sopronkévesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal, mint Adatkezel§ nyilvantartja az adatvédelmi
incidenseket, feltiintetve az adatvédelmi incidenshez kapcsol6dé tényeket, annak hatdsait és az
orvosldsdra tett intézkedéseket. A nyilvdntartds lehet6vé teszi, hogy a felligyeleti hatdsag
ellenérizze a jogszabaly kovetelményeinek valé megfelelést.

4.2. Az adatvédelmi incidens(ek)rél vezetett nyilvantartdsban szerepld adatokat
a) személyes adatokat érinté incidens esetében 5 évig,
b) kiilonleges adatokat érint6 incidens esetében 20 évig meg kell &rizni.

4.3. A nyilvantartds nem tartalmazhat érintetti személyes adatokat.

Sopronkévesd, 2025. december 10.

..................................................................

dr. Németh Noémi

jegyz6
Sopronkévesdi Kbzés Onkormanyzati Hivatal



Nyomtatvany adatvédelmi incidensek nyilvantartisdhoz:

Adatkezel6 megnevezése:

Sopronkévesdi Kézés Onkormdnyzati Hivatal

Az incidens idépontja:

Az incidens megnevezése:

Az incidens kivizsgdlasdval megbizott személy:

Adatvédelmi tisztvisel6 neve, bevonidsdanak mértéke:

Az incidens altal érintett személyes adatok kore:

Az incidens altal érintett személyes adatok szama:

Az incidens leirasa:

Az incidens hatasai:

Az incidens okozta kar elharitdsa érdekében tett
intézkedések:

Az érintett értesitésének mddja és idépontja:

Amennyiben nem tortént meg az érintettek értesitése,
annak oka:

Hasonlé incidensek megelGzése érdekében megtett
intézkedések:

Adatvédelmi incidens bejelentésének idGpontja:

Az adatvédelmi incidensre vonatkoz6 adatok meg6rzés
id§tartama:







